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מכרז פומביXXX  לשירותי יעוץ אדמיניסטרטיבי עבור 
המועצה לקידום נשים במדע ובטכנולוגיה שבמשרד המדע והטכנולוגיה
מסמך זה מנוסח בלשון זכר מטעמי נוחות בלבד. 
בכל מקום בו הפנייה במסמך מנוסחת בלשון זכר, הכוונה לגברים ולנשים כאחד
ועדת המכרזים של משרד המדע והטכנולוגיה (להלן – המשרד) באמצעות המועצה לקידום נשים במדע ובטכנולוגיה פונה לציבור בבקשה לקבלת הצעות למתן שירותי ייעוץ אדמיניסטרטיבי בתחום קידום נשים במדע ובטכנולוגיה (להלן – המועצה).
1. רקע כללי: 
המועצה הלאומית הישראלית לקידום נשים במדע ובטכנולוגיה הוקמה ליד משרד המדע והטכנולוגיה (ע"פ החלטת ממשלה 2660 מיום 7.12.2000) ונועדה בין היתר, להוות גורם ממלכתי מתכלל ומתאם לעניין קידום נשים במדע ובטכנולוגיה.

המועצה פועלת באמצעות שלוש ועדות מייעצות: ועדת חינוך, ועדת אקדמיה וועדת תעשייה, שמטרתן לייעץ למועצה בנושא קידום נשים במדע ובטכנולוגיה. במטרה להשיא השתתפותן של נשים בתחומי מדע וטכנולוגיה ולשיפור מעמדן, מקדמת המועצה את הנושאים כדלהלן:

1. תאום בין גורמים ממלכתיים, ציבוריים ופרטיים לצורך קידום נשים במדע ובטכנולוגיה.

2. ריכוז הפעילות הישראלית בתחומה מול האיחוד האירופי.

3. העלאת המודעות הציבורית לבעיות הקשורות בקידום נשים במדע ובטכנולוגיה.

4. יוזמות ופעילויות שמטרתן לקדם נשים במדע ובטכנולוגיה, ביניהן, תמיכה במיזמים ובפעולות לקידום נשים בחינוך, באקדמיה ובתעשייה.

לצורך קידום ותמיכה בפעילות המועצה, מעוניין המשרד להעסיק יועץ מתאים לסיוע בעניין זה (להלן – היועץ).
2. השירותים המבוקשים:
השירותים הנדרשים מהיועץ אשר ייבחר במסגרת פנייה זו הינם סיוע למועצה בנושאים המפורטים להלן:   
ליווי וסיוע ביישום תכנית העבודה של המועצה  –  יצירת קשר טלפוני ובמייל עם גורמים רלוונטיים, עבודה בשיתוף גורמים מקצועיים במשרד המדע והטכנולוגיה, מעקב אחר משימות המועצה ותוכנית העבודה, רישום פרוטוקולים של הועדות, שליחת זימונים לפגישות, וידוא הגעת משתתפים לפגישות (קשר טלפוני ומייל), סיוע בארגון כנסים ואירועים רלוונטיים למועצה וכן ביצוע משימות שוטפות, ככל שיידרש במסגרת יישום תכנית המועצה. 
היועץ יידרש לקיים פגישות שוטפות במשרדי האגף במשרד המדע והטכנולוגיה שברחוב קלרמון גאנו בירושלים ו/או לישיבות בשלוחת המשרד בת"א ברחוב מנחם בגין 52.
3. משך ההתקשרות:
משך ההתקשרות יהיה למשך שנה מיום חתימת הסכם התקשרות, עם אופציה להארכת ההתקשרות עד לשלוש תקופות נוספות בנות שנה כל אחת. סה"כ ארבע תקופות בנות שנה. 
4. היקף ההתקשרות: 
היקף ההתקשרות יהיה עד 80 שעות חודשיות. המשרד יעסיק את הזוכה בהיקף שעות ייעוץ לפי צרכיו. המשרד אינו מתחייב להיקף שעות ייעוץ מינימאלי כלשהו ורשאי לסיים את ההתקשרות בכל עת לפי שיקול דעתו. 
5. דרישות התפקיד ותנאי סף:
על המציע לעמוד בתנאים המפורטים להלן:
1. המציע הינו בעל תואר ראשון לפחות ממוסד אקדמי מוכר על ידי המועצה להשכלה גבוהה. 
2. המציע הינו בעל ניסיון מוכח בעבודת מזכירות. 
3. המציע הינו בעל ניסיון של 3 שנים בהפעלת פרויקטים\ קידום שיתופי פעולה עם גורמים ממשלתיים\ציבורים ו\או  עם ארגוני מגזר שלישי ו\או עם מוסדות אקדמיים ו\או המגזר העסקי.
4. המציע זמין וגמיש לשעות עבודה ולפגישות ככל שיידרש על ידי המשרד או המועצה באופן סביר ומתואם מראש. המציע נדרש להצהיר על זמינות וגמישות עקרונית של לכל הפחות 80 שעות עבודה בחודש.
5. למציע שליטה טובה מאוד ויכולת עבודה גבוהה בסביבה ממוחשבת הכוללת שליטה מלאה בתוכנות office כגון: word, excel, power-point, שליטה מלאה באפליקציות של גוגל וחיפוש מידע באינטרנט. 
6. למציע שליטה מלאה בשפה העברית ושליטה טובה מאוד בשפה האנגלית.
7. המציע אינו נמצא במצב ו/או בחשש לניגוד עניינים בנוגע למתן השירותים כמוגדר במכרז זה.
8. המציע רשום כעוסק מורשה ברשויות המס ובעל אישור ניהול ספרים תקף לשנה השוטפת.
9. תאגיד רשאי להגיש הצעה למכרז זה ובלבד שיציע עובד מסוים מטעמו שהתנאים המפורטים בסעיפים א'-ו' לעיל יתקיימו בעובד המוצע למתן השירותים. במקרה כזה, נדרש כי התנאי המפורט בסעיף ו' לעיל יתקיים בתאגיד, ובנוסף אליו נדרש כי התאגיד יהיה רשום כדין במדינת ישראל (בעל תעודת התאגדות).
6. המסמכים הנדרשים:  
על המציע לצרף להצעתו את המסמכים המפורטים להלן:
1. קורות חיים.

2. תעודות המעידות על השכלה.
3. פירוט ניסיון המציע הרלוונטי למתן השירותים. יש לצרף מכתב מלווה ולנמק את ההתאמה לתפקיד. 
4. 2 המלצות בכתב והפניה לממליצים (פרטי קשר) וכל מסמך נוסף לפי שיקול דעת המציע המעיד על התאמתו ו/או יכולתו ו/או ניסיונו במתן שירותים בתחומים הרלוונטיים.
5. טופס פרטי המציע (נספח א') וטופס הצעת המחיר (נספח ב') מלאים ומפורטים.

6. התחייבות להימנעות מניגוד עניינים בנוסח המצורף (נספח ג') .
7. אישור ניהול ספרים, אישור עוסק מורשה במע"מ וניכוי מס במקור, תקפים לשנה השוטפת. 
8. מציע שהוא תאגיד יצרף את המסמכים המפורטים בסעיפים א-ד ביחס לעובד המוצע על-ידו למתן השירותים, ובנוסף למפורט לעיל, יצרף להצעתו תעודת התאגדות והצעתו תחתם על ידי מורשי החתימה מטעם התאגיד. התחייבות להימנעות מניגוד עניינים תינתן במקרה כזה הן על-ידי היועץ והן על-ידי מורשי החתימה מטעם התאגיד.

המשרד רשאי לפסול מציע אשר לא צירף להצעתו את המסמכים הנדרשים, כך שהצעתו לא תידון כלל.
7. התמורה:
1. על המציע לרשום בטופס הצעת המחיר (נספח ב') את אחוז ההנחה ביחס לתעריף החשב הכללי ליועצים על פי הוראת התכ"ם 13.9.0.2 המצורפת למכרז זה כנספח ד'. התעריף אליו תתייחס ההנחה יהיה בהתאם לתעריף היועץ המתאים, כפי שמופיע בהודעה מס' 13.9.0.2.1 המצורפת למכרז זה כנספח ה', כאשר התעריף המקסימלי יהיה בהתאם לתעריף יועץ 3. יובהר כי על המחיר שיוצע יחולו הפחתות בגין היקף השעות כפי שהוגדר במכרז (מתחת או מעל 200 שעות) (10%) ובגין התקשרות לתקופה ממושכת של מעל שנתיים (10%), בהתאם לסעיף 2.4 להוראת התכ"ם נספח ד'.
2. התעריף לחישוב יהיה התעריף האמור בניכוי ההנחה המוצעת לשעת עבודה (ולא אחוז הנחה באופן מוחלט). הצעת המחיר תוגש במעטפה נפרדת בתוך מעטפת ההצעה, ועליה יצוין "נספח הצעת מחיר" וכן שמו של המציע.
3. התמורה תהיה סופית ומוחלטת ותכלול את כל הוצאות המציע בגין מתן השירותים, וכן תשלומים נלווים מכל סוג ומין שהוא, לרבות תשלומי מס, היטל, אגרה או כל תשלום חובה ואחר, ביטוח, אש"ל, עלויות משרד, תקורות, הוצאות נסיעה בכפוף לסעיף 7(4) להלן וכדו', למעט מע"מ. מודגש ומובהר בזאת שהמשרד לא ישלים למציע כל תשלום שהוא בנוסף למחירים שיהיו נקובים בהצעת המציע. יובהר כי למחירים שיציע המציע לא יתווספו הצמדות וריביות כלשהן.
4. היה ויידרש תשלום בגין הוצאות נסיעה (החזר על פי מרחק נסיעה), יבוצע הדבר בהתאם להוראת התכ"ם שתהיה בתוקף באותו המועד. מודגש כי לא ישולמו הוצאות בגין נסיעה למשרד על שלוחותיו, אלא רק ללקוחות המשרד בשטח, לדיונים מחוץ למשרד וכדו'.
5. יובהר כי המשרד ישלם רק עבור שעות עבודה נטו בפועל.
8. הגשת ההצעות:
1. נציגת המשרד, אליה יש להפנות את כל השאלות בהקשר למכרז זה היא גב' רחלי הדר באמצעות דוא"ל rachelr@most.gov.il, עד ליום ראשון, ל' בניסן תשע"ח,  15.4.18 ,  כל הפניות ייעשו בכתב בלבד וייענו בכתב בלבד. באחריות המציע לוודא כי השאלות הגיעו לנציג המשרד. המשרד רשאי לפרסם כל שאלה ו/או תשובה ליתר המציעים, תוך כדי השמטת פרטיו האישיים של הפונה.
2. המציע ימלא את טופס פרטי המציע המצורף למכרז כנספח א' וכן את טופס הצעת המחיר המצורף למכרז כנספח ב' (בתאגיד נדרש כי ההצעה תיחתם בידי מורשי החתימה מטעם התאגיד, בצירוף חותמת המוסד; ויצורף אישור עו"ד \ רו"ח המעיד על כך שהחתימה מחייבת את המציע).
3. ההצעה תוגש בשני עותקים בחתימה מקורית מלאה בתוך מעטפה סגורה היטב, וללא כל אמצעי זיהוי. הצעת המחיר תוגש במעטפה נפרדת אשר תוכנס לתוך מעטפת ההצעה. 
4. ההצעות יוגשו עד ליום  ראשון ז' באיייר תשע"ח, 22.4.18,  בשעה 12:00 לתיבת המכרזים של המשרד  קרית הממשלה (המזרחית), רחוב קלרמן גאנו, ירושלים, בניין ג' , קומה 3 (מול חדר 302).
5. הצעה שלא תמצא בתיבת המכרזים של המשרד במועד האחרון להגשת הצעות לא תידון כלל.
תשומת לב המציעים מופנה לכך שייתכן עיכוב בכניסה למשרד בגלל בדיקות ביטחוניות, מומלץ להקדים הגעתכם למשרד.
6. המציע אינו רשאי למחוק ו/או לתקן ו/או לשנות את המסמכים המצורפים למכרז זה.
7. הגשת הצעות במענה למכרז זה מהווה הסכמה של המציע לתנאי הסכם ההתקשרות המצורף למכרז כנספח ו', והסכמה לחתום עליו, ללא שינויים, אם יוכרז כזוכה במכרז.
9. בחירת הזוכה:
1.1 ההצעות יובאו בפני ועדת המכרזים של המשרד (להלן – ועדת המכרזים).
1.2 אמות המידה לבחירת ההצעה הזוכה, יהיו על פי אמות המידה והמשקולות המפורטים להלן:
1.3 בגין איכות - 50%.
1.4 בגין מחיר – 50%.
1.5 לצורך בחינת האיכות, על כל היבטיה, המזמין רשאי למנות צוות בדיקה, אשר ייתן ציונים לכל מציע על פי המשקולות כמפורט בקובץ האקסל המצורף למסמכי המכרז. המזמין רשאי להורות לצוות הבדיקה לבצע בדיקה, כאמור לעיל, באופן מלא או חלקי, אצל כל המציעים או חלקם, הכול לפי שיקול דעתו הבלעדי והמוחלט ומבלי שתהא עליו חובת ההנמקה.
1.6 תהליך הבחינה של ההצעות והערכתן ייעשה בארבעה שלבים:
שלב  א': בדיקת תנאי הסף. הצעה שלא תעמוד בכל תנאי הסף תיפסל.
שלב ב': בדיקת איכות ההצעות וקביעת ציוני האיכות.
שלב ג': חישוב ציוני המחיר.
שלב ד': חישוב הציון הכולל (איכות ומחיר) ודירוג ההצעות.
1.7 שלב א': עמידה בתנאי הסף
בשלב זה תיערך בדיקה האם ההצעה עומדת בתנאי הסף הרלוונטיים, כפי שהוגדרו במסמכי המכרז. הצעה שלא תעמוד בכל תנאי הסף – תיפסל.
בנוסף לתנאי הסף כפי שצוינו לעיל, המשרד שומר לעצמו את הזכות לעשות למציע בדיקות ביטחוניות ו/או כלכליות, ו/או מקצועיות כפי שימצא לנכון. אי-עמידה בבדיקות אלה, על פי שיקול דעת המשרד, עלולה לפסול את המציע.
1.8 שלב ב': בדיקת איכות ההצעות וחישוב ציון האיכות (50%)
מציע שעמד בכל תנאי הסף, יעבור לשלב זה, בו תתבצע בדיקת האיכות לגבי כל מציע ותהיה מורכבת מהפרמטרים המפורטים בטבלת הערכת האיכות – קובץ האקסל המצורף למסמכי המכרז כנספח ז'. במסגרת דירוג האיכות של המציע יוזמן  המציע לריאיון, במסגרתו יינתן ציון לפרמטרים המופיעים לעניין זה בטבלת הערכת האיכות נספח ז'. בנוסף המשרד רשאי לפנות לממליצים אשר צוינו בהצעה על פי שיקול דעתו.
רק הצעות בעלות ציון איכות כולל של 75% לפחות תועברנה לשלב הבא. עם זאת, במקרה שנותרו פחות משתי הצעות העוברות את סף האיכות הנ"ל, רשאי המזמין לפי שיקול דעתו הבלעדי שלא לפסול הצעות שציון האיכות המשוקלל שלהן נמוך מ-75%, אך לא מ-65%.
1.9 שלב ג': חישוב ציון המחיר (50%)
1.9.1 עבור הצעות שעמדו בסף האיכות – כהגדרתו לעיל – יחושב ציון מחיר כמפורט בזאת.
1.9.2 המציע ינקוב בסכום הכולל לשעת ייעוץ המבוקש על-ידו כמפורט בסעיף התמורה לעיל.
1.9.3 למען הסר ספק, הסכום האמור בסעיף זה יחושב בתוספת שיעור המע"מ לפי שיעורו במועד האחרון להגשת ההצעות.
1.9.4 ציון המחיר יתקבל על-ידי נרמול של הצעות המחיר, דהיינו על-ידי חלוקת מחיר ההצעה הזולה ביותר במחיר ההצעה הנבחנת, והכפלת התוצאה ב- 100. באופן שכזה יתקבל ציון 100 (מקסימאלי) להצעה הזולה ביותר וציונים יחסיים קטנים מ- 100 להצעות האחרות.
	ציון מחיר מנורמל
	=
	100
	*
	עלות ההצעה הנמוכה ביותר
	

	
	
	
	
	עלות ההצעה הנבחנת
	


1.10 שלב ד': חישוב הציון הכולל (מחיר ואיכות) ודירוג ההצעות
הציון הכולל במכרז יחושב על ידי שקלול ציון האיכות המשוקלל וציון המחיר (שהתקבלו כמפורט לעיל), עבור כל אחת מההצעות בנפרד, בהתאם לנוסחת החישוב הבאה:
	ציון כולל
	=
	(50% * ציון איכות משוקלל) + (50% * ציון מחיר משוקלל)


המציע שיקבל את הציון הכולל הגבוה ביותר ידורג ראשון.
1.11 ועדת המכרזים רשאית לדרג מציע או מציעים נוספים, מלבד הזוכה שנבחר באופן הנ"ל, ולקבוע כי במקרה שהזוכה לא יעמוד בתנאי כלשהו או לא יתקשר מאיזו סיבה שהיא עם המזמין, יבוא במקומו המציע שידורג אחריו.
1.12 על אף האמור לעיל, ועדת המכרזים רשאית שלא לבחור באף אחת מן ההצעות, וכן שלא לבחור בהצעה בה הוצעו המחירים הנמוכים ביותר, הכול לפי שיקול דעתה הבלעדי ומבלי חובת הנמקה, בפרט, אך לא רק, בשל חשש ממשי כי ההצעה אינה כדאית כלכלית למציע כך שהמציע עלול שלא לעמוד בהתחייבויותיו למשרד, הכול לפי שיקול דעת המזמין. כן רשאית היא להתנות את הזכייה בתנאים ללא חובת הנמקה. במיוחד אין המזמין מתחייב לקבל הצעה כלשהי אם על-ידי קבלתה הוא עלול לחרוג מהסכום המאושר בתקציב המזמין או מהאומדן שעשה (ככל שיעשה אומדן שכזה).
10. תנאים כלליים לבחירת הזוכה
1. המשרד  אינו מתחייב לקבל את ההצעה הזולה ביותר או הצעה אחת בלבד או הצעה כלשהי.
2. המשרד רשאי לערוך את כל הבדיקות הנחוצות לבחינת ההצעות ושקלולן, לרבות שיחות עם ממליצים וגורמים רלוונטיים בתחום, קיום ראיונות עם המציע או עם העובד המוצע על-ידי התאגיד למתן השירותים. אם יחליט המשרד לערוך ראיונות כאמור, יתחייב המציע כי העובדים המוצעים מטעמו יתייצבו לראיון בהתראה של יומיים מראש.
3. נתגלו בהצעה טעויות סופר או טעויות חשבוניות – רשאית ועדת המכרזים של המשרד לתקן אותן תוך מתן הודעה למציע.
4. ועדת המכרזים רשאית לפסול כל הצעה שנעשתה שלא על פי הוראות מכרז זה או חלקן ו/או שתהיה חסרה, מוטעית או מבוססת על הנחות בלתי נכונות, זולת אם החליטה הועדה אחרת מטעמים שירשמו.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               
5. המשרד לא יבחר מי שקיים לגביו חשש לניגוד עניינים. 
6. ועדת המכרזים רשאית להחליט על בחירה בחלק מן השירותים המפורטים במסמכי מכרז זה.
7. המשרד אינו מתחייב להזמין מן הזוכה שירותים בהיקף מינימאלי כלשהו.
8. ועדת המכרזים רשאית להחליט על בחירת מציע זוכה ככשיר שני, שלישי וכו' למקרה שההתקשרות עם הזוכה הראשון, השני וכו' לא תצא אל הפועל מכל סיבה שהיא.
9. המשרד שומר לעצמו את הזכות לבטל מכרז זה בכל עת משיקוליו הוא.
11. התחייבות ופעילויות הנדרשות מאת הזוכה במכרז:
1. הזוכה במכרז יחתום על הסכם ההתקשרות (נספח ו') תוך 7 ימים מיום שנמסרה לו ההודעה בדבר הזכייה וימסור למשרד העתק מכל המסמכים והאישורים הדרושים לפי חוק עסקאות גופים ציבוריים, התשל"ו – 1976. 
2. הזוכה יתחייב להימנע מניגוד עניינים בעת מתן השירותים בהתאם לקבוע בהסכם ההתקשרות עם המשרד.
3. מובהר בזאת כי רק חתימת המשרד על הסכם ההתקשרות יוצרת יחסים חוזים בין המשרד לזוכה, וכי בטרם חתימת מורשי החתימה מטעם המשרד על הסכם ההתקשרות, ועדת המכרזים רשאית לבטל או לשנות את החלטתה לפי שיקול דעתה.
4. זוכה אשר חזר בו מהצעתו או לא פעל בהתאם לאמור בסעיף א' לעיל, רשאית  ועדת המכרזים לראות את ההצעה כבטלה מעיקרה ולבטל את ההתקשרות עם הזוכה תוך מתן הודעה לזוכה.
5. מיום משלוח ההודעה כאמור יהיה המשרד רשאי לנקוט בכל פעולה שימצא לנכון לקבלת השירותים בלא שתהיה למציע כל טענה ו/או תביעה כנגדו ולנקוט בכל צעד אחר הנראה לו לנכון, לרבות תביעת כל סעד ו/או פיצוי על פי דין.
12. שונות:
1. סמכות השיפוט המקומית הייחודית בכל הנוגע למכרז זה וכן להתקשרות שתתבצע עם המציע הזוכה תהיה נתונה לבית המשפט המוסמך בירושלים.
2. ההצעה הזוכה תהיה פתוחה לעיון בהתאם להוראות הדין. מציע הסבור שחלקים מסוימים בהצעתו מהווים סוד מסחרי או מקצועי יציין זאת בהצעתו למכרז. מציע כאמור ייחשב כמי שהסכים לכך שסעיפים מקבילים בהצעות של מציעים אחרים הינם חסויים. על אף האמור, ההחלטה הסופית בעניין מסורה לוועדת המכרזים שתהיה רשאית על פי שיקול דעתה להתיר עיון במסמכים, בכפוף להוראות כל דין.
3. מובהר בזאת כי מסמכי המכרז על צרופותיהם הינם רכוש המשרד וכל הזכויות בהם שמורות למשרד. אין המציע רשאי להעתיקם או לעשות בהם שימוש אחר כלשהו, בין אם יגיש הצעה ואין אם לאו. 
נספחים:

נספח א' – טופס הצעת המציע;
נספח ב' – טופס הצעת המחיר של המציע;
נספח ג' – התחייבות להימנע מניגוד עניינים; 

נספח ד' – הוראת תכ"ם מס' 13.9.0.2 בעניין "התקשרות עם נותני שירותים חיצוניים"
נספח ה' – הודעת תכ"ם מס' 13.9.0.2.1 בעניין "תעריפי התקשרות עם נותן שירותים חיצוניים";
נספח ו' – הסכם ההתקשרות;

נספח ז' – מפ"ל. 
בברכה,

רן בר 
סמנכ"ל בכיר מינהל ומשאבי אנוש  
משרד המדע והטכנולוגיה 
נספח א' – טופס להצעת המציע

לכבוד 

ועדת המכרזים
משרד המדע והטכנולוגיה

הנדון: מכרז פומבי ++++ לשירותי יעוץ אדמיניסטרטיבי עבור המועצה לקידום נשים במדע ובטכנולוגיה במשרד המדע והטכנולוגיה
אני  ______ החתומ\ה מטה מגיש\ה בזאת את הצעתי למתן שירותי ייעוץ למועצה לקידום נשים במדע ובטכנולוגיה במשרד המדע והטכנולוגיה (להלן – המשרד), כמפורט במסמכי מכרז פומבי _______. 
פרטים על המציע:

1. שם המציע\ה:  __________________________
2. מספר ת.ז/חברה/שותפות: __________________________

3. סוג התאגיד (יחיד/חברה/שותפות) (במקרה של תאגיד): ___________
4. תאריך ההתאגדות (במקרה של תאגיד): __________
5. שמות הבעלים (במקרה של תאגיד): 
______________________
______________________
______________________
6. שמות ומספרי ת.ז. של המוסמכים לחתום ולהתחייב בשם התאגיד (במקרה של תאגיד): 
_____________    ________________
_____________    ________________
7. שם המנכ"ל בתאגיד (במקרה של תאגיד): ______________
8. מען המציע\ה (כולל מיקוד): ____________________
9. מס' טלפון: _______________________________  
10. מס' טלפון נייד: _________________________________
11. מס' פקס: ______________ 

12. דוא"ל:  ________________________________
13. במקרה שהמציע הוא תאגיד, שם העובד\ת המוצע\ת על –ידו למתן השירותים: ____________________________________ 
השכלה וניסיון מקצועי  (אם המציע הוא תאגיד, הסעיפים הבאים ימולאו ביחס לעובד המוצע על-ידו למתן השירותים)

1. השכלה:
	תחום לימוד
(במידה ויש תחום התמחות אנא ציין)
	שנים
	מוסד אקדמי\ מקצועי
	תעודה
(יש לצרף את התעודה)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


2. ניסיון מקצועי:
1. ניסיון בעבודת מזכירות
	מקום העבודה
	אופי העבודה
	תקופת העסקה

	
	
	

	
	
	


2. ניסיון במחקר (עבודת תיזה \ פרסום בכתב עת אקדמי) בתחום המגדר
	המוסד במסגרתו נערך המחקר
	פירוט תחום המחקר
	שנות המחקר

	
	
	

	
	
	


3. ניסיון מקצועי בהפעלת פרויקטים ובקידום שיתופי פעולה עם גורמים ממשלתיים \ ציבוריים \ ארגוני מגזר שלישי \ אקדמיה \ מגזר עסקי.
	פרויקט \ שיתוף פעולה
	פירוט וגורמים מעורבים
	שנות הפעילות

	
	
	

	
	
	


ממליצים:
	
	שם הלקוח\ מעסיק 
	תיאור הפעילות

	
	מוסד \ חברה
	איש הקשר
	טלפון סלולארי
	תאריך הפעילות
	

	1 1
	 
	  
	 
	  
	  

	2 
	   
	   
	 
	  
	  

	3 
	  
	  
	 
	 
	  

	4 
	 
	  
	 
	 
	 

	5 
	  
	 
	 
	 
	 


ניגוד עניינים:
רשימת לקוחות/קשרים עסקים הנוגעים לתחום הנשים והמגדר ב-3 השנים האחרונות (אם המציע הוא תאגיד – יש להתייחס לרשימת לקוחותיו וקשריו העסקיים בהקשר זה): _______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
זמינות המציע:
באפשרותי לבצע את השירותים המבוקשים עד להיקף של ___  שעות חודשיות.
הצהרות המציע:
1) הריני להצהיר בזאת כי קראתי את הפניה להצעות והתנאים למתן השירותים ידועים לי.
2) הריני להצהיר כי הנני בעל\ת ניסיון, ידע ומומחיות בביצוע השירותים הנדרשים וכי ברשותי ידע ואמצעים כנדרש לביצוע העבודות ברמה גבוהה ובהתאם לכל דרישות הפניה.
3) הריני להצהיר כי אם הצעתי תזכה, אבצע את השירותים הנדרשים ברמה ובטיב הגבוהים ביותר על פי כל הוראות המכרז, לשביעות רצונו המלאה של המשרד.
4) הצעה זו, על כל פרטיה, מרכיביה וחלקיה תעמוד בתוקפה ותחייבני החל ממועד מסירתה ועד תום שישים הימים מן המועד האחרון להגשת ההצעות.
5) ידוע לי כי עותקי ההצעה חייבים להיות זהים וכי במקרה של אי התאמה תתוקן הצעתי לפי העותק בו נקוב הסכום הנמוך ביותר.
6) ידוע לי כי רק חתימה על הסכם ההתקשרות יוצרת יחסים חוזיים בין המשרד לזוכה, וכי בטרם חתימת מורשי החתימה מטעם המשרד על הסכם ההתקשרות, ועדת המכרזים רשאית לבטל או לשנות את החלטתה לפי שיקול דעתה.
7) ידוע לי כי העבודה המבוקשת היא על בסיס קבלני בלבד, ואין המשרד מעסיק שלי או של העובדים המועסקים על ידי.
8) לטופס זה מצורפים המסמכים הבאים:
 ___ תעודות על השכלה.
____ קורות חיים.
____ המלצות בכתב.
_____ מסמכים נוספים המעידים על התאמתי או ניסיוני המקצועי.
____ אישור רישום ברשויות המס ואישור ניהול ספרים כדין.
אני הח"מ ________________ מצהיר\ה בזאת שכל המידע שמסרתי במסגרת הצעתי זו הוא מעודכן ונכון. כמו כן, אני מצהיר\ה שקראתי את הסכם ההתקשרות נספח ו' ואני מסכים\מה לכל הוראותיו.

________________                 _____________________           __________________   

          שם 


              חתימה                                תפקיד
עבור מציעים שהם תאגיד:

_________________              _____________________     __________________  

        שם                                          חתימה                                    תפקיד

חותמת תאגיד _______________        תאריך _________________________  

{להוסיף במקרה של תאגיד או שותפות רשומה} 

אני הח"מ עו"ד/רו"ח _______________ מרח' _________________  

מצהיר\ה בזה כי ה"ה ________________________ מוסמכים לייצג את המציע _______________   וחתימותיהם מחייבות את המציע.

תאריך _______________ חתימה _______________ חותמת __________________

נספח ג' - התחייבות להימנעות מניגוד עניינים במסגרת מכרז פומבי ליעוץ עבור המועצה לקידום נשים במדע ובטכנולוגיה 
(במקרה בו מדובר בתאגיד – על ההתחייבות להיחתם הן על ידי היועץ והן על ידי מורשי החתימה מטעם התאגיד) 
לכב'

משרד המדע והטכנולוגיה 
הריני מאשר\ת כי ידוע לי כי הזוכה שבמכרז הפומבי שבנדון ת\יתחייב להימנעות מניגוד עניינים וכי בכל תקופת ההתקשרות עם המשרד ושנה לאחר מכן, אם אבחר, לא אוכל להתקשר או לייצג או לייעץ לגופים בתחומים  הקשורים או מושפעים או אשר יושפעו מהשירותים אשר יינתנו למשרד. 

הריני  מאשר\ת  בזה כי אינני נמצא\ת, והנני מתחייב\ת שלא להימצא, במצב של ניגוד עניינים בין ביצוע השירותים המבוקשים לבין ענייני האחרים המקצועיים או האישיים (ובכלל זה, אך מבלי לגרוע מכלליות האמור, בין בפעולה, בין בהסכם ובין בהתקשרות חד צדדית, שהנני צד להם ו/או כפוף להם, בין לבד ובין ביחד עם אחרים, בין במישרין ובין בעקיפין).

הריני מתחייב\ת כי אם אמצא במצב של ניגוד עניינים או שיתעורר חשש לניגוד עניינים, אודיע על כך מיד למשרד ואפעל לפי הוראותיו. 

"ניגוד עניינים" לעניין התחייבות זו, משמעו אף חשש סביר לקיומו של ניגוד עניינים. 







בכבוד רב,







 
שם: ________________
ת.ז.: _______________
 תאריך: _____________
אם מדובר בתאגיד – נדרשת גם חתימת מורשי החתימה מטעמו
 






שם: ________________
ת.ז.: _______________
תאריך: _____________
נספח ב': טופס הצעת מחיר
הצעת המחיר
1. בהתאם להודעת לנסח תעריף יועצים של החשב הכללי הנני יועץ ברמה _____ 
התעריף המקסימאלי לשעת עבודה במכרז זה הינו בהתאם להודעת התכ"ם: תעריפי התקשרות עם נותני שירותים חיצוניים ה. 13.9.0.2.1 (תעריף נוכחי – ראה נספח ה'),

2.  התעריף המקסימלי למכרז זה הינו בהתאם לתעריף יועץ 3 וההפחתות הנדרשות. 
3. אחוז ההנחה המוצע על ידי ביחס לתעריף החשב הכללי (על עדכוניו מעת לעת) ל- "יועצים לניהול (מקצועות שונים)" הינו %_____.
4. ידוע לי כי על התעריף השעתי המוצע על ידי חלות הפחתות נוספת – האחת בגין היקף השעות כפי שהוגדר במכרז (מתחת או מעל 200 שעות) (10%) והשנייה בגין התקשרות לתקופה ממושכת של מעל שנתיים (10%), בהתאם לסעיף 2.4 להוראת התכ"ם: התקשרות עם נותני שירותים חיצוניים נספח ד'.
5. החזרי הוצאות נסיעה, ככל שיאושרו, ישולמו ללא תקורה בטרם ביצוע התשלום כמפורט בגוף המכרז.

6. ידוע לי כי דרוג היועצים לאורך כל תקופת ההתקשרות יהיה על פי הדירוג שבמועד הגשת ההצעה למכרז. 
7. הריני לאשר כי אחוז ההנחה והתעריף המפורטים לעיל, לפני מע"מ, הינם סופיים וכי לא אבקש לשנותם, בכפוף לאמור במסמכי המכרז ובהסכם ההתקשרות. 
1. התמורה הנקובה לעיל כוללת את כל המיסים, אגרות והיטלים החלים על ההתקשרות, למעט מע"מ. לתמורה תתווסף מע"מ בשיעורו כדין וכנגד המצאת חשבונית מס.
14. זמינות המציע
באפשרותי לבצע את השירותים המבוקשים עד להיקף של _____ שעות חודשיות.

______________                                                             ________________                                                                  
          תאריך                                                                                      חתימה

משרדי הממשלה, הקריה המזרחית, בניין ג', ת.ד. 49100, ירושלים 91490, טל': 02-5411182,  פקס': 02-5322124
דואר אלקטרוני: skyg@most.gov.il  כתובת אתר המשרד באינטרנט:  http://www.most.gov.il

